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本手順書は「令和６年度消費税報告書」の作成における作業手順を説明するものです。報告書の提出

にあたっては必ず本手順書をご確認下さい。 

 

目次 

１． 報告書のダウンロード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．２～3 

２． 報告書の作成・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．4～9 

※作成にあたって P.5 のフローチャートを必ずご確認ください 

３． 報告書のアップロード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．10～1１ 

 

（参考）報告後の流れ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．12 

 

 

本補助金に関するお問い合わせは、下記の補助金事務局のメールアドレスへご連絡をお願いいたし

ます。 

datahealth_grant@ml.mri.co.jp 
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1. 報告書のダウンロード 

 

１－１．データヘルス・ポータルサイトにアクセスし、ログインします。 

 

図 1 データヘルス・ポータルサイトログイン画面 

 

 

 

１－2．「ファイル送受信」機能より消費税報告書をダウンロードします。画面上部の「ファイル送受信」をク

リックし、ファイル送受信（ファイルダウンロード）の画面のページを開きます。 

 

図２ ファイル送受信画面へアクセスする 
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１－3．ファイル送受信（ファイルダウンロード）より、ファイル名「（組合コード５桁）消費税控除税額報告様

式.xlsx」の「ダウンロードする」をクリックします。 

図３ 報告書をダウンロードする 

 

 

 

１－4．ダウンロードした報告書（エクセル）を開きます。 

セキュリティの警告がでた場合には、「はい」をクリックします。 

 

 

図４ セキュリティの警告に関する表示 
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２．報告書の作成 

 

「１．報告書のダウンロード」でダウンロードした報告書には、自組合の「組合コード」「組合名」「補助金確

定額」があらかじめ入力されています。下記の手順に従い、令和 6 年度消費税報告書の作成をお願いし

ます。 

青いセルに文字や数値を入力してください。赤いセルは自動で反映されます。 

 

２－１．「入力シート」を開き（①）、青枠の「1.組合情報」と「2.補助金確定額」を確認します（②）。 

※「理事長氏名」はご自身で入力してください。令和 6 年度の補助金申請時から組合名の変更がある

場合は、組合名を修正してください。 

 

 

図５ 「入力シート」 
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※注意※ 以降は、以下のフローチャート（図 6）を参考に、報告書の作成を進めてください。 

 

 

 

図６ フローチャート 
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２－２．「返還（当該補助金に係る仕入控除税額）の有無」を選択します。 

   ⇒「有」を選択した場合・・・２－４以降をご確認ください。 

   ⇒「無」を選択した場合・・・２－３をご確認ください。 

 

図 7 「返還（当該補助金に係る仕入控除税額）の有無」の選択 

 

 

２－３．（返還「無」の場合） 

「４.返還無の理由」において該当する理由を選択（①）、必要な添付書類（②）を確認します。 

※「①消費税の申告義務がないため」を選択した場合、添付書類は必要ないため「なし」と表示されま

す。 

   ⇒選択が完了したら２－７へお進みください。 

 

図８ 「返還無の理由」の選択 
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２－４．（返還「有」の場合） 

「5.補助金返還額の概要」において、「（１）計算方法」から当てはまる計算方法を選択してください。 

 

図 9 「計算方法」の選択 

 

２－５． 「（４）課税売上割合」は、「（３）特定収入割合」の青いセルを入力すること（①）で、算出されます（②）。 

 「税抜課税売上高」、「免税売上高」、「非課税売上高」それぞれを入力してください。 

 

 

図 10 「特定収入割合」の入力と反映 
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２－６．「（6）補助金返還額」は、手順２－４で選択した「（１）計算方法」により、回答する内容が異なります。 

 

ア. 「課税売上割合９５％以上（全額控除）」を選択した場合 

   補助金返還額は自動計算されます。内容を確認してください。 

 

図 11 「課税売上割合９５％以上（全額控除）」の反映 

 

 

イ． 「一括比例配分方式」を選択した場合 

   青いセル「補助対象経費のうち課税仕入額」と「補助金対象経費」の入力が必要です。 

入力後、補助金返還額が算出されます。 

 

図 12 「一括比例配分方式」の反映 

 

 

ウ． 「個別対応方式［共通対応］」を選択した場合 

   青いセルの入力が必要です。「A 課税売上のみに対応するもの」（①）と「B 課税売上と非課税売

上共通するもの」（②）を入力することで、赤枠「補助金返還額」が算出されます（③）。 

 

図 13 「個別対応方式［共通対応］」の入力と反映 
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２－７．「報告書式（自動入力）」を開き（①）、「１.補助金の交付確定額」、「２.仕入控除税額」、「3.添付書類」に 

「入力シート」で選択・入力した内容が反映していることを確認します（②）。 

 

図 14 報告書式（自動入力）シート 

 

２－８．エクセルファイルを保存します。 

 

２－9．添付書類がある場合は、エクセルファイルとともに１つの ZIP ファイルにまとめてください。 

※紙申告の場合は PDF 化してください。電子申告の場合は受信通知の写しをご提出ください。 

※ZIP ファイル名は、「組合コード_令和６年度消費税報告書」としてください。 

※添付書類がない場合は、ZIP ファイルの作成は不要です。 
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３．報告書のアップロード 

 

３－１．データヘルス・ポータルサイトにアクセスし、ログインします。 

画面上部のメニューバーより「補助金等申請」を開き（①）、補助金等申請一覧の年度選択から「令和６

年度」を選択し（②）、受付期間中「補助金等申請名「【令和６年度消費税報告書】」の「提出する」をクリ

ックします（③）。 

 

図 15 申請ページへアクセスする 

 

３－２．報告書をアップロードします。申請画面下部の「ファイル選択」をクリックし、２－8 で保存した「令和

６年度 消費税報告書」の ZIP ファイル、もしくは報告書のエクセルファイルを選択します。 

※「申請事業とデータヘルス計画の紐づけ」作業は、本報告では不要です。 

 

図 16 報告書ファイルをアップロードする 
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３－３．アップロードが完了すると、３－２で選択したファイル名が表示されます（①）。 

「提出する」をクリックして提出を行います（②）。 

 

図 17 提出する 

 

 

３－４．「提出しました」のメッセージを確認できましたら、提出完了です。 

※マスターユーザーのメールアドレス宛に提出受付完了のメールが届きます。 

 

図 18 提出完了画面 

 

 

 

事務局で審査の上、結果はマスターユーザーのメールアドレス宛にお送りします。 

※マスターユーザーのメールアドレスの更新が必要な場合は下記のデータヘルス・ポータルサイト運

営事務局メールへご連絡をお願いいたします。 

datahealth-support@ml.mri.co.jp 

  

mailto:datahealth-support@ml.mri.co.jp
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（参考）報告後の流れ 

 

返還額なしの場合： 

◼ 提出書類に不備等がある場合は、事務局からご連絡いたします。 

◼ 提出書類に不備等がない場合は、お手続きは完了となります。（事務局からの連絡等はありませ

ん） 

 

返還額ありの場合： 

◼ 提出書類を確認の上、準備が整い次第、補助金の返納に関する通知書を送付いたします。 

◼ 通知書に記載の期日までに返納いただきますようお願いします。 


