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本手順書は「医療 DX を活用した保健事業の取組等に対する助成事業」における代表組合用の実績

報告書に関する作業手順を説明するものです。報告書の提出にあたっては必ず本手順書をご確認下

さい。 

 

目次 
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２． 報告書の作成・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．4～8 

３． 報告書のアップロード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P．9～１2 

 

 

 

 

本補助金に関するお問い合わせは、下記の補助金事務局のメールアドレスへご連絡をお願いいたし

ます。 

datahealth_grant@ml.mri.co.jp 
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1. 報告書のダウンロード 

 

１－１．データヘルス・ポータルサイトにアクセスし、ログインします。 

 

 

図 1 データヘルス・ポータルサイトログイン画面 

 

 

 

１－２．「ファイル送受信」機能より実績報告書をダウンロードします。画面上部の「ファイル送受信」をクリ

ックし、ファイル送受信（ファイルダウンロード）の画面のページを開きます。 

 

図 2 ファイル送受信画面へアクセスする 
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１－３．ファイル送受信（ファイルダウンロード）より、ファイル名「【令和７年度実績報告書】 医療 DX を活用

した保健事業の取組等に対する助成事業（代表組合用）.xlsx」の「ダウンロードする」をクリックしま

す。 

 

 

図 3 実績報告書をダウンロードする 

 

 

１－４．ダウンロードした報告書（エクセル）を開きます。 

セキュリティの警告がでた場合には、「はい」をクリックします。 

 

 

図 4 セキュリティの警告に関する表示 
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２．報告書の作成 

「１．報告書のダウンロード」で取得した実績報告書には貴組合の交付申請の内容があらかじめ入力

されております。下記の手順に従い、実績報告書の作成をお願いします。 

 

２－１．「表紙」シートを開き（①）、提出方法、入力方法、注意事項、補助金の追加交付・返還 を確認します

（②）。 

 

 

 

図 5 「表紙」シート 
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２－２．「実績報告書」シート（①）を開き、青系統の枠の組合の基本情報を確認します（②）。 

 理事長名・電話番号・担当者の変更がある場合は、必ず変更を反映してください。 

 

図 6 「実績報告書」シート 

 

２－3．「事業実績報告書」シートを開き（①）、交付申請時の事業内容が記載されていることを確認します

（②）。実績に基づいて記載内容を修正してください。 

※交付申請と比較して、事業の同一性が認められない変更はできません。 

     ※未実施の事業は、「事業名」欄などに「中止」の旨を記載してください。 

 

図 7 「事業実績報告書」シート 
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２－4．「支出済額内訳」シートを開き（①）、青系統の枠に経費区分ごとに支出済額を確認します（②）。  

※未実施の事業は、支出済額を「０円」としてください。 

※支出済額は実績に基づきご記入ください。実績報告における増額の可否は下表をご参照ください。 

 

増額が認められるケース 増額が認められないケース 

・交付申請時点から対象を拡大せず、実施人数が

予定から増えたことにより増額となった場合 

・交付申請時点では消費税を算入しておらず、実

績報告で税込金額を報告する場合 

※増額理由は「事業の実施方法及び実施体制」欄

などに必ず記載してください。 

・交付申請時点から対象者の抽出基準や対象

事業所の範囲等を拡大し、増額となった場合 

・対象を拡大せず、実施人数も予定から増やし

ていないが、実施内容の変更や拡充により増

額となった場合 

表 1 増額の可否について 

 

 

図 8 「支出済額内訳」シート 
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２－5．「共同事業参加組合一覧表」を開き（①）、青系統の枠の共同事業に参加する組合コード（②）、 

7 月 1 日時点の加入者数、参加人数、費用分担（③）を確認します。  

※共同事業から脱退した組合は、「参加人数」および「費用分担」を「０」としてください。なお、脱退に

より加入者数 5,000 人未満の組合がいなくなる場合は、補助要件を満たしません。 

※費用分担の増額が認められるケースは表１のとおりです。 

 

 

図 9 「共同事業参加組合一覧表」シート 

 

２－6．再度「実績報告書」シートを開き（①）、実績報告額が反映されていることを確認します（②）。 

 

 

図 10 「実績報告書」シート 
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２－7．事業が複数ある場合は、２－2 から２－6 を繰り返します。  

 

２－8．最後に「表紙」シートを開き（①）、「セルフチェック」の結果を確認します（②）。  

入力内容に誤りや不足がある場合は、結果が「不適」となり、「エラー内容」が表示されます。その際は、

エラー内容を確認し、該当シートの入力内容を確認・修正ください。正しく修正が行われると、結果が

「適」に変わります。（③） 

 

 

 

 

図 11 「表示」シート セルフチェックの結果表示 

 

セルフチェックの結果がすべて「適」と表示されているのを確認し、ファイルを保存します。  

なお、やむを得ず、「不適」のまま報告する場合は、備考欄に理由の記入をお願いします。 

 

※「審査用」シートは事務局が審査時に使用するため、健保組合において記入する必要はありません。 
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３．報告書のアップロード 

 

３－１．データヘルス・ポータルサイトにアクセスし、ログインします。 

画面上部のメニューバーより「補助金等申請」を開き（①）、補助金等申請一覧の年度選択から「令和7

年度」を選択し（②）、提出期間中の補助金等申請名が「【令和７年度実績報告書】 医療 DX を活用し

た保健事業の取組等に対する助成事業」の「提出する」をクリックします（③）。 

 

図 12 提出ページへアクセスする 

 

３－２．令和 7 年度データヘルス計画（STEP3）から報告する事業に対応する事業計画を選択します。 

ページ中央にある「申請事業とデータヘルス計画の紐づけ」の「STEP3 から選択する」をクリックし

ます。 

 

 

図 13 対象の事業を選択する 
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３－３．ポップアップ画面でカテゴリを選択し（①）、データヘルス・ポータルサイト内の「令和７年度データヘ

ルス計画」に登録されている事業名にチェックを入れ（②）、「追加する」をクリックします（③）。 

   ※一般組合用の報告書をあわせて提出する場合は、一般組合用の報告事業についても令和 7 年度デ

ータヘルス計画から選択してください。未登録の場合はデータヘルス計画への登録をお願いします。 

   ※データヘルス計画の実績報告は別途行っていただきます。本報告書の提出時点では、データヘルス

計画において実績が未登録でも差し支えございません。 

 

 
図 14 事業を登録する 

 

 

３－４．報告ページに戻ったら、「申請事業とデータヘルス計画の紐づけ」に事業名が登録されていることを

確認します。 

 

図 15 事業名の登録を確認する 
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３－５．次に、報告書をアップロードします。報告画面下部の「ファイル選択」をクリックし、２－8 で保存した

「【令和７年度実績報告書】 医療 DX を活用した保健事業の取組等に対する助成事業（代表組合

用）.xlsx」を選択します。 

※一般組合用の報告書をあわせて提出する場合は、2 つのエクセルファイルを zip ファイルにまとめ

てアップロードしてください。 

 

図 16 実績報告書をアップロードする 

 

３－６．アップロードが完了すると、３－５で選択したファイル名が表示されます（①）。 

「提出する」をクリックして報告を行います（②）。 

 

図 17 提出する 
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３－７．「提出しました」のメッセージを確認できましたら、提出完了です。 

※マスターユーザーのメールアドレス宛に提出完了のメールが届きます。 

 

図 18 報告完了画面 

 

事務局で審査の上、結果については 8 月頃にマスターユーザーのメールアドレス宛にお送りします。 

※マスターユーザーのメールアドレスの更新が必要な場合は下記のデータヘルス・ポータルサイト運

営事務局メールへご連絡をお願いいたします。 

datahealth-support@ml.mri.co.jp 

 

mailto:datahealth-support@ml.mri.co.jp

