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補助金等申請機能 

(1) 概要 

令和 6 年度より、データヘルス・ポータルサイトを通じて保健事業に関連する補助金等を申請するための

機能を実装しました。「出産・子育ての安心につながる環境整備等の取組に対する助成事業」は本機能

を活用して申請ください。 

(2) 申請ページにアクセスする 

補助金等申請は、「データヘルス計画作成／評価および見直し支援ツール」へログイン（図 1）後に利用

できます。 

 

 

図 1  「データヘルス計画作成／評価および見直し支援ツール」のログイン画面 

 

ログイン後、画面上部に表示される「補助金等申請」をクリックしてください（図 2）。 

補助金等申請一覧の画面のページが開きます。 

 

 
図 2 補助金等申請一覧のページへアクセスする 
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(3) 申請内容を登録する 

1）関連資料をダウンロードする 

2024 年９月～10 月頃に承認された申請書をダウンロードします。「出産・子育ての安心につながる環

境整備等の取組に対する助成事業【交付見込額計算書・事業実施計画書】」の閲覧するをクリックしてア

クセスしてください（図 3）。 

 

  
図 3 申請内容を閲覧する 

 

アップロード履歴にあるファイル名をクリックすると、登録した申請書がダウンロードされます（図 4）。 

 

  
図 4 申請内容を閲覧する② 
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※ダウンロードした申請書を開いた際、セキュリティリスクに関するエラーが出た場合（図５）は、下記の手順に従

い、ブロックを解除してください。 

 

 
図 5 マクロの実行ブロックに関するエラー表示 

 

１．ダウンロードした申請書を右クリックし、プロパティを選択します。（図６） 

 

 
図 6 プロパティを選択 

 

２．セキュリティの「許可する」にチェックし、「適用」→「OK」の順にクリックすると、マクロが有効化されます。（図７） 

 

 
図 7 セキュリティの「許可する」にチェックを入れる 

クリック 

チェック 
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次に、補助金等申請一覧の画面より、今回の申請である「出産・子育ての安心につながる環境整備等

の取組に対する助成事業【交付見込額申請書】」の記入要領や FAQ 等をダウンロードします。 

該当する申請書の「申請する」をクリックして申請ページを開いてください（図 8）。 

 

  
図 8 各申請ページへアクセスする 

 

申請ページでは記入要領や FAQ 等をダウンロードすることができます（図 9）。 

記入要領に従って、申請書の更新を行ってください。 

 

  
図 9 必要ファイルをダウンロードする 
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2）申請対象事業を選択する 

申請の対象となる事業を該当年度のデータヘルス計画書から選択し登録します。事業を追加するボタン

をクリックしてください（図 10）。「交付見込額申請書」に記載している事業名等が完全に一致していなく

ても、健保組合として同一の事業とみなしているものを選択していただくことで問題ありません。 

 

 
図 10 対象の事業を選択する 

 

事業の選択ウィンドウから申請の対象となる事業にチェックを入れ、追加するボタンで登録してください

（図 11）。複数の事業を登録することも可能です。 

なお、申請に応じて表示される年度が異なりますのでご注意ください。例えば、「出産・子育ての安心につ

ながる環境整備等の取組に対する助成事業」の申請の場合、令和 6 年度の事業一覧が表示されます。 

 

 
図 11 事業を登録する 
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登録した事業の詳細を確認する場合は、事業名をクリックしてください（図 12）。別タブで事業の詳

細画面を確認することができます（図 13）。表示されている事業を削除する場合は、事業名の右側の

削除するボタンで削除してください（図 12）。 

データヘルス計画に登録している事業の修正が必要な場合は適宜対応をお願いします。具体的な操作

については「データヘルス・ポータルサイトの基本構成と操作ガイド」の「６．単年度計画書を修正する」をご

参照ください。なお、新規事業など「交付見込額申請書」（令和７年１月末日締切）の時点で

STEP3 に事業を登録していない場合は、「交付見込額申請書」の申請後に STEP3 への登録をお願い

します。 

 

 
図 12 登録事業の表示 

 

 
図 13 事業の詳細を確認する 
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3）申請機能から申請書をアップロードする 

作成した申請書のファイルを登録します。ファイル選択をクリックし、申請書様式を用いて作成した申請書

を選択してください（図 14）。ファイル名が表示されたら「一時保存する」で保存してください（図 15）。

一時保存をせずに他のページに移動したり、ブラウザを閉じてしまうとファイルは登録されませんのでご注意く

ださい。アップロード可能なファイルは 1 つです。複数のファイルをアップロードする必要がある場合は、ZIP フ

ァイルを作成の上、アップロードしてください。 

※申請するボタンを押下した場合は修正できなくなるためご注意ください。 

 

  
図 14 申請書ファイルを選択する 

 

 
図 15 選択したファイルを一時保存する 
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アップロードが完了するとアップロード履歴に、ファイル名が表示されます（図 16）。ファイル名をクリック

するとアップロードしたファイルを確認することができます。アップロードしたファイルを差し替えたい場合は、右

側の削除するボタンで削除後、改めてファイルを登録してください。 

 

 
図 16 申請書をアップロードする 

 

4）申請する 

登録した事業、アップロードしたファイルを確認して、「申請する」ボタンをクリックして申請をおこなってくださ

い（図 17）。申請画面からファイルのダウンロード、アップロード等は登録ユーザーも行えますが、最後の

申請を行えるアカウントは、マスタユーザー、管理ユーザーとなります。申請するボタンが表示されていない場

合、ログインしているアカウントを確認してください。 

 

 
図 17 申請する 
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申請が完了すると、画面上部に「申請しました」と表示され、申請完了メールがマスタユーザーに配信さ

れます（図 18）。また、「一時保存する」、「申請する」ボタンがグレーアウトして操作ができなくなります。 

一度申請すると編集・削除などの操作はできません。変更が生じた場合は、データヘルス・ポータルサイト

運営事務局へご連絡ください。 

 

  
図 18 申請完了メッセージ 

 

補助金申請一覧の画面では、申請ステータス、申請日付欄が更新されます（図 19）。「交付見込

額申請書」の申請に対して修正が必要な際は健康保険組合連合会よりご連絡します。 

申請後は「申請する」ボタンはクリックできなくなります。内容を確認する場合は、「閲覧する」からアクセス

してください。 

  
図 19 申請後の補助金申請一覧画面 
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(4) 申請内容を確認する 

1）申請ステータスを確認する 

補助金等申請一覧画面の「申請ステータス」は申請の入力状況に応じて表示されます（図 20）。 

各ステータスの詳細は以下の通りです。 

◆ステータスの詳細◆ 

空欄：入力を行っていない状態（一時保存や申請を一度も行っていない状態） 

一時保存：申請内容を入力し、一時保存している状態 

申請済み：申請内容を確定し、申請が完了している状態 

受理済み：事務局にて申請データをダウンロードし、確認・審査している状態 

承認：申請内容が承認された状態  

否認：申請内容が否認された状態  

 

  
図 20 申請ステータス 

 

申請が承認/否認された場合は、マスターユーザーのメールアドレス向けに「申請承認/否認のお知らせ」

が届きます。 
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2）申請内容を閲覧する 

申請した内容を確認する場合は、閲覧するをクリックしてアクセスしてください（図 21）。 

 

  
図 21 申請内容を閲覧する 

①事業名をクリックすると別タブで事業の詳細内容が開き閲覧できます。②アップロード履歴にあるファイ

ル名をクリックすると、登録した申請書がダウンロードされます（図 22）。 

 

 
図 22 申請内容を閲覧する② 
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3）申請内容を印刷する 

申請した内容を出力することができます。「印刷する」をクリックすると申請した項目の PDF ファイルをダウ

ンロードし印刷することができます（図 23）。 

 

  
図 23 申請内容を出力する 

 

 
図 24 出力ファイル（イメージ） 


